RECURSOS
EXCLUSIVOS DE FAST
SHIPPING

o Checklist Descargable: Los 10 pasos en formato PDF
imprimible.
e Plantillas imprimible: Stickers para destinatarios.

« Unete a @FastShipping mkt en redes sociales.

Para seguir aprendiendo, sigue los consejos de Boxy en nuestras redes sociales.

Porque cada envio es una oportunidad para sorprender a tu cliente, y cada cliente
satisfecho es un paso Mmas hacia el éxito que mereces.

WWW.FAST-SHIPPING.ORG



CHECK LIST DE ENVIO

Con este Ckeck List te aseguras que de que no se te olvida nada.
Tarea Clave Detalle Revisado

CAJAY MATERIALES Elegir la caja adecuada para el tamafio del producto. o

PROTECCION
INTERNA Usar material de relleno suficiente para inmovilizar el contenido. O

ARTICULOS FRAGILES Si son fragiles, envolverlos individualmente y asegurar la amortiguacion

extra.
Incluir la nota de venta/factura dentro del paquete.
DOCUMENTACION O
Sellar la caja con cinta resistente usando el método "H" (cubriendo todas
las uniones).
SELLADO SEGURO O
Tarea Clave Detalle Revisado
DATOS DEL CLIENTE  Verificar que la direccion y el codigo postal sean 100% correctos. O
PESO Y MEDIDAS Pesar y medir el paquete final para un calculo preciso.
SERVICIO DE ENVIO Seleccionar el servicio de paqueteria mas conveniente (Costo vs. o
Velocidad).
ETIQUETA CLARA Imprimir la guia/etiqueta de envio con claridad (sin manchas ni cortes). o

O

COLOCACION DE GUIiAColocar la guia en una superficie lisa, sin doblarla ni cubrir el cédigo de

barras. =

Aplicar stickers de FRAGIL y/o ESTE LADO ARRIBA si el contenido lo
ETIQUETAS requiere O
ESPECIALES quiere.
Tarea Clave Detalle Revisado
ENTREGA A . .
PAQUETERIA Obtener el comprobante de entrega o recibo de la mensajeria. o
NOTIFICACION AL Enviar el niUmero de rastreo al cliente inmediatamente. o

CLIENTE

REGISTRO INTERNO Guardar el numero de rastreo y la fecha de envio en el sistema. o
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